
План работы муниципального учреждения дополнительного 

образования «Центр «Пост № 1» Волгограда» 

на 2023/2024 учебный год 
  

 

Постановка задач на 2023/2024 учебный год 
 Анализируя деятельность учреждения в прошедший период, руководствуясь в 

работе положениями Устава и программой развития МОУ Центра «Пост №1», 

коллектив учреждения видит перед собой основные задачи на 2023/2024 учебный 

год: 

 1. Эффективное функционирование Центра в новых социально-экономических  

и социально-культурных условиях в соответствии с приоритетными направлениями 

развития образовательной системы Волгограда; 

 2. Формирование социально активной личности воспитанника Центра через 

вовлечение в общественно-значимые инициативы и проекты, направленные на 

гражданское и патриотическое воспитание подрастающего поколения; 

 3. Совершенствование системы координационной работы с кадетскими 

классами и музейными комплексами МОУ Волгограда через комплекс мероприятий, 

направленных на становление личности, обладающей чувством национальной 

гордости, гражданского достоинства и любви к Отечеству; 

 4. Реализация комплекса мероприятий, направленных на повышение 

противопожарной и антитеррористической безопасности учреждения и мероприятий 

по гражданской обороне. 

 
№ 

п/п 
Мероприятие Дата Ответственный Примечание 

Методическая деятельность 

1 Информационно-методическое совещание 

 с руководителями музейных комплексов 

МОУ Волгограда 

сентябрь  

2023г. 

Калмыкова Н.В.  

2 Обновление реестра кадетского движения в 

МОУ Волгограда на начало 2023/2024 уч. 

года. 

сентябрь 

2023г. 

Панасенко Е.А.  

3 Городской семинар «Музейная педагогика» 

на базе МДОУ детский сад № 385 

Дзержинского района для МДОУ 

Волгограда 

октябрь 

2023г. 

Калмыкова Н.В. МДОУ д/с № 385 

Дзержинского 

района 

4 Городской семинар «Музейная педагогика» 

на базе МОУ СШ № 85 Дзержинского 

района Волгограда 

8 декабря 

2023г. 

Калмыкова Н.В. МОУ СШ № 85 

Дзержинского 

района 

5 Проведение самообследования 

деятельности Центра за 2023 год 

январь  -

март 2024г. 

Андреева А.В. 
 

6 Городской семинар «Музейная педагогика» 

на базе МДОУ детский сад № 18 

Кировского района на тему: «Развитие  

представлений у старших дошкольников об 

историческом прошлом родного города 

средствами музейной педагогики» для 

март 2024г. Калмыкова Н.В. МДОУ детский 

сад № 18 

Кировского 

района 



МДОУ Волгограда 

7 Городской семинар «Музейная педагогика» 

на базе МОУ СШ № 46 Советского района 

Волгограда 

апрель 

2024г. 

Калмыкова Н.В. МОУ СШ № 46 

Советского 

района 

8 Организационно-инструктивные совещания    

с администрациями МОУ, готовящихся к 

заступлению на Пост № 1 

в течение 

учебного 

года 

Слободян Ю.П., 

Клименко Е.Ю. 

Совместно с ТУ 

ДОАВ 

Организационно-массовая деятельность 

9 Торжественное мероприятие, посвященное 

открытию Вахты Памяти на Посту №1 у 

Вечного огня города-героя Волгограда 

4 сентября 

2023г. 

Слободян Ю.П., 

Клименко Е.Ю., 

Ракова С.В. 

 

10 Организация несения Почетной Вахты 

Памяти на Посту №1 образовательными 

учреждениями города и области согласно 

утвержденному графику 

сентябрь 

2023г. – 

май 2024г. 

Слободян Ю.П., 

Клименко Е.Ю. 

 

11 Торжественное мероприятие «Посвящение 

в кадеты» для учащихся вновь открытых    

5-х кадетских классов МОУ Волгограда 

21 

сентября 

2023г.  

 

Андреева А.В., 

Панасенко Е.А., 

Ракова С.В., 

Слободян Ю.П. 

Историко-

мемориальный 

комплекс «Героям 

Сталинградской 

битвы» 

12 Городская краеведческая экспедиция «Моя 

малая Родина» среди музейных комплексов 

МОУ Волгограда 

октябрь 

2023г. –

апрель 

2024г. 

Калмыкова Н.В. МОУ ДЮЦ 

Тракторозаводско

го района 

13 Комплексные соревнования для учащихся 

кадетских классов МОУ Волгограда, этап 

«Огневая подготовка» 

октябрь 

2023г. 

Андреева А.В., 

Слободян Ю.П., 

Ракова С.В. 

 

14 
Городской конкурс «Лучший кадет 

Волгограда» для учащихся 10-х кадетских 

классов МОУ Волгограда 

ноябрь 

2023 г. – 

февраль 

2024 г. 

Андреева А.В., 

Панасенко Е.А., 

Ракова С.В. 

 

15 XII  новогодний кадетский бал декабрь 

2023г. 

Клименко Е.И., 

Клименко Е.Ю., 

Панасенко Е.А. 

 

МУК 

«Волгоградский 

музыкальный 

театр» 

16 Комплексные соревнования для учащихся 

кадетских классов МОУ Волгограда, этап 

«Основы военной службы и медицинская 

подготовка» 

февраль 

2024 г. 

Андреева А.В., 

Панасенко Е.А., 

Ракова С.В., 

Слободян Ю.П. 

 

17 Комплексные соревнования для учащихся 

кадетских классов МОУ Волгограда, этап 

«Строевой смотр» 

апрель 

2024 г. 

Слободян Ю.П., 

Ракова С.В., 

Панасенко Е.А. 

 

18 Городская  игра по краеведению «Я живу на 

земле Волгоградской» среди музейных 

комплексов МОУ Волгограда 

апрель 

2024 г. 

Калмыкова Н.В.  

19 Торжественное мероприятие для учащихся 

кадетских классов и активов музейных 

комплексов МОУ Волгограда, посвященное 

79-й годовщине Победы в Великой 

Отечественной войне 1941-1945г.г. 

май 2024г Клименко Е.Ю., 

Панасенко Е.А. 

 

 

20 Городские соревнования «На знамя Победы 

равняем шаг!» для учащихся кадетских 

классов МЧС МОУ Волгограда 

май 2024г. Андреева А.В., 

Панасенко Е.А., 

Ракова С.В.,  

Волгоградский 

государственный 

аграрный 



университет 

21 Участие в городских, областных массовых 

мероприятиях, посвящённых 79-й 

годовщине Победы советского народа в 

Великой Отечественной войне1941-1945г.г. 

май 2024г. Клименко Е.И., 

ПДО 

 

Учебно-воспитательная деятельность 

22 Организация учебно-воспитательной 

деятельности с участниками несения 

Почетной Вахты  на Посту №1 согласно 

плану воспитательной работы с Почетными 

караулами. 

в течение 

учебного 

года 

Клименко Е.Ю.  

23 Участие учащихся детских объединений 

Центра в международных, всероссийских, 

региональных и муниципальных конкурсах, 

слётах, фестивалях гражданско-

патриотической, творческой, историко-

краеведческой и спортивной 

направленностей. 

в течение 

учебного 

года 

Клименко Е.И., 

Клименко Е.Ю., 

ПДО 

 

24 Организация и проведение мероприятий, 

направленных на пропаганду здорового 

образа жизни  

в течение 

учебного 

года 

Клименко Е.И. 

ПДО 

 

25 Составление расписания занятий и 

организация учебной деятельности в 

детских объединениях Центра. 

сентябрь 

2023г. 

Клименко Е.И.  

26 Утверждение приказа и графика несения 

Почетной Вахты Памяти на Посту №1 у 

Вечного огня города-героя Волгограда на 

2024/2025 учебный год 

октябрь 

2023г. 

Глыжко Л.И., 

Клименко Е.Ю. 

 

27 Викторина и Урок мужества, посвященные 

Дню Героев Отечества для учащихся ДО 

Центра 

декабрь 

2023г. 

Клименко Е.И. 

ПДО 

 

28 Праздник «Широкая масленица» для ДО 

Центра 

февраль 

2024г. 

Клименко Е.Ю., 

ПДО 

 

29 Торжественный вечер, посвященный 

подведению итогов 2023/2024 учебного 

года среди учащихся детских объединений 

Центра 

май 

2024г. 

Клименко Е.И., 

Клименко Е.Ю., 

ПДО 

 

30 Проведение экскурсий в музее «Патриоты 

Отечества» МОУ Центра «Пост № 1» для 

делегаций и гостей Центра 

в течение 

учебного 

года 

Калмыкова Н.В.  

31 Организация и проведение профильной 

смены «Постовец» 

апрель- 

июль 

2024г. 

Клименко Е.И., 

Ракова С.В. 

 

32 Индивидуальные консультации для 

родителей учащихся Центра 

в течение 

учебного 

года 

Клименко Е.И.  

33 Родительские собрания в детских 

объединениях Центра 

Январь- 

май 2024г. 

ПДО  

Контроль и руководство 

№ 

п/п 

Вопросы, подлежащие контролю Сроки 

контроля 

Ответственный  

за контроль  

Вид контроля 

34 Утверждение штатного расписания  

на 2023/2024 учебный год 

сентябрь  

2023г. 

Глыжко Л.И. Приказ 



35 Утверждение плана работы Центра на 

2023/2024 учебный год 

 

сентябрь  

2023г. 

Андреева А.В. Педагогический 

совет 

36 Составление и сдача тарификации на 

2023/2024 учебный год 

сентябрь  

2023г. 

Глыжко Л.И. 

Клименко Е.И. 

Приказ  

37 Заступление образовательных учреждений 

Волгограда  на Пост №1 согласно 

утвержденному графику на 2023/2024 

учебный год. 

в течение 

учебного 

года 

Слободян Ю.П. Административные 

совещания  

38 Заседания Совета Центра октябрь 

2023г.,  

март 2024г. 

Глыжко Л.И. 

 

Протоколы 

заседаний 

39 Общие собрания работников Центра  сентябрь,  

декабрь 

2023,  

март 2024г. 

Глыжко Л.И., 

 

Протоколы 

собраний 

40 Проведение обучения по ОТ для 

сотрудников Центра и занесение данных о 

проверке знаний требований охраны труда 

в реестр работодателей  

сентябрь 

2023г. 

 

Глыжко Л. И. 

Коровина Н.В. 

Протоколы 

проверки знаний 

41 Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с 

сотрудниками учреждения 

сентябрь 

2023г., 

март 2024г. 

Глыжко Л.И., 

Клименко Е.И., 

Коровина Н.В. 

 

Отметка в журнале 

установленного 

образца 

42  Итоги комплектования детских 

объединений Центра.  

 

 октябрь 

2023г. 

Клименко Е.И. Совещание при 

директоре  

43 Административный контроль посещаемости 

занятий ДО Центра согласно графику, 

режима работы педагогических работников 

Центра. 

октябрь 

2023г.,  

март 2024г. 

Клименко Е.И. Справка  

44 Обеспечение здоровых и безопасных 

условий для занятий детских объединений  

декабрь 

2023г.  

Клименко Е.И. Административное 

совещание 

45 Анализ выполнения антикоррупционной 

политики Центра и итоги работы по 

антикоррупционной деятельности за 2022г. 

декабрь 

2023г.  

Андреева А.В. Информация на 

официальный сайт 

Центра 

46 Выполнение мероприятий плана работы 

учреждения по антикоррупции 

весь 

период 

(согласно 

плану) 

Андреева А.В. Совещания при 

директоре 

47 Обеспечение противопожарной и 

антитеррористической безопасности 

весь 

период 

(согласно 

плану) 

Клименко Е.И. 

Коровина Н.В. 

Совещания при 

директоре 

48 Заключение соглашения по охране труда на 

2024 год. 

январь 

2024г. 

Глыжко Л.И. 

Калмыкова Н.В. 

Протокол общего 

собрания  

работников Центра 

49 Подготовка пакета документов по вопросам 

ГО и ЧС на 2024 год. 

январь 

2024г. 

Андреева А.В. Приказы  

50 Итоги работы Центра за I полугодие  январь 

2024г. 

Андреева А.В.,  

Клименко Е.И. 

Педагогический 

совет 

51 Подведение итогов выполнения соглашения январь Глыжко Л.И. Акт проверки 



по ОТ за 2-ое полугодие 2023г.  2024г. Калмыкова Н.В. выполнения 

соглашения 

52 Составление предварительного графика 

отпусков на 2024г. 

декабрь 

2023г. 

Коровина Н.В. График  

53 Проверка трудовых книжек и личных 

карточек работников Центра. 

март 2024г. Коровина Н.В. Справка  

54 Итоги самообследования учреждения, 

утверждение отчета. 

март 2024г. Андреева А.В. 

 

Педагогический 

совет 

55 Выполнение дополнительных 

общеразвивающих программ за учебный 

год. 

май 2024г.  Клименко Е.И. Справка  

56 Составление предварительной тарификации 

на 2024/2025учебный год 

май 2024г. Клименко Е.И. Тарификация 

57 Итоги работы Центра за 2023/2024 учебный 

год 

июнь 

2024г. 

Клименко Е.И. 

Андреева А.В. 

Педагогический 

совет 

58 Подготовка Центра к смотру готовности  

учреждения к  началу 2024/2025  учебного 

года 

июль 

2024г. 

Глыжко Л.И. 

 

Совещание при 

директоре  

59 Составление и утверждение плана 

мероприятий по ОТ и ТБ 

июль 

2024г. 

Глыжко Л.И., 

Клименко Е.И. 

Производст-венное 

совещание  

60 Составление графика контроля по ОТ и ТБ июль 

2024г. 

Глыжко Л.И., 

Клименко Е.И. 

Производст-венное 

совещание 

61 Заседание комиссии по оценке выполнения 

критериев и показателей эффективности 

деятельности педагогических работников 

август 

2024г. 

Клименко Е.И. Протокол, 

приказ  

62 Ведение документации по охране труда при 

несении Почетной Вахты Памяти 

в течение 

учебного 

года 

Глыжко Л.И.,  

Клименко Е.Ю. 

Совещания при 

директоре 

63 Координация  действий по подготовке  и 

проведению городских  массовых 

мероприятий  

согласно 

плану 

ДОАВ на 

2023/2024 

уч. год 

Глыжко Л.И. Совещание при 

директоре 

64 Размещение информации о деятельности 

учреждения на сайте Центра post1-vlg.ru 

в течение 

учебного 

года 

Клименко Е.И. 

 

Справка 

65 Размещение информации о финансово-

хозяйственной деятельности учреждения на 

сайте www.bus.gov.ru 

в течение 

учебного 

года 

Андреева А.В.  Справка 

66 Осуществление закупок на нужды Центра в 

соответствии с Федеральным законом от 

05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» 

в течение 

учебного 

года 

Андреева А.В., 

Коровина Н.В. 

Совещание при 

директоре 

67 Замена ключей электронной подписи по 

истечении 

срока 

Бритиков А.А.  

Административно-хозяйственная деятельность 

68 Генеральная уборка помещений к началу 

учебного года 

сентябрь 

2023г. 

Коровина Н.В.  



70 Проведение повторных инструктажей по 

ОТ и ТБ, по пожарной безопасности с 

сотрудниками 

сентябрь 

2023г. 

Коровина Н.В.  

71 Подготовка и проведение инвентаризации октябрь 

2023г. 

Коровина Н.В.  

72 Заключение соглашения по охране труда на 

2024 год 

январь 

2024г. 

Коровина Н.В.  

73 Подготовка к заключению договоров на 

коммунальные услуги 

декабрь 

2023г. 

Коровина Н.В.  

74 Работа по списанию материальных 

ценностей 

ежемесячно Коровина Н.В.  

75 Работа с кадровой документацией ежемесячно Коровина Н.В.  

76 Работа с документацией по 

делопроизводству 

ежемесячно Коровина Н.В., 

 

 

77 Работа с журналами складского учета ежемесячно Коровина Н.В.  

78 Генеральная уборка помещений ежемесячно Коровина Н.В.  

79 Снятие показаний по свету и воде ежемесячно Коровина Н.В.  

80 Работа по хозяйственным договорам ежемесячно Коровина Н.В.  

81 Ведение журналов по тревожной кнопке   ежедневно Коровина Н.В., 

сторожа 

 

82 Ведение журнала осмотра прилегающей 

территории и учета посетителей 

ежедневно Коровина Н.В.  

83 Составление и утверждение акта 

выполнения соглашения по охране труда 

январь,  

июль 

2024г. 

Глыжко Л.И., 

Коровина Н.В. 

 

84 Отчет о выполнении коллективного 

договора от администрации и профкома 

январь 

2024г. 

Глыжко Л.И. 

Калмыкова Н.В.  

 

 

85 Обучение по дополнительной 

профессиональной программе повышения 

квалификации в области пожарной 

безопасности 

март 2024г. Глыжко Л.И. 

Клименко Е.И. 

 

86 Проверка ведения кадровой документации июнь 

2024г. 

Коровина Н.В.  

87 Организация проведения медосмотра 

сотрудников Центра 

июль - 

август 

2024г. 

Коровина Н.В.  

88 Проведение химчистки формы июнь-

август 

2024г. 

Коровина Н.В.  

89 Подготовка к оценке готовности 

учреждения к 2024/2025 учебному году 

июль-

август 

2024г. 

Коровина Н.В.  

90  Закупка канцелярских и хозяйственных 

товаров 

сентябрь-

октябрь 

2024г. 

Коровина Н.В.  

91 Проведение мероприятий по сохранности 

материальных ценностей Центра 

(периодический осмотр имущества, мелкий 

текущий ремонт) 

ежемесячно Коровина Н.В.  

 


